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1. O6wune nonoxeHus

1.1. Hacroswas nonutuka ob6paboTkn W 3aLnTbl NEpPCoHanbHbIX AaHHBIX (panee — Monutuka)
onpenenseT uenu cbopa, NpaBoBble OCHOBAHWSA, YCNOBUA U cnocobel 06paboTk NepCoHanbHbIX AAHHbIX,
npasa u 0Bs3aHHOCTI onepaTopa, CyObeKToB NepcoHanbHbix AaHHbIX, obbem u kareropun obpabaTbiBaembix
nepcoHanbHbIX AaHHBIX U MEPbI VX 3aLLUUTLI B MKOQOY UCOLL.

1.2. NokanbHble HOPMAaTUBHBIE aKTbl ¥ MHble [OKYMEHTbI, DPErnameHTupyloLmne obpaboTky
repcoHansHbIX fAaHHbx B MKOY MCOLW, pa3pabaTbiBaloTCs C Y4ETOM MONoMeHuit Monutnky.

1.3. [leiictame MonUTAKM PaCcnPOCTPaHASTCS Ha NepcoHanbHble AaHHLIS, koTopble MKOY UCOL
o6pabaTbiBaeT C MCMOMb30BaHMEM 1 63 NCNoMNb30BaHNS CPEACTB aBTOMATUSALMN.

1.4. B MNonuTuUKe UCNOSb3YOTCA CNeAYoLWNe NOHATUS!

— nepcoHanbHble AaHHble — mobas MHopMaums, OTHOCALIAACA MPAMO WM KOCBEHHO K
oripeerneHHoMy Ui onpeaensaeMomy usnyeckomy nuuy (cy6beKTy NepcoHanbHbiX AaHHbIX);

— OnepaTop nepcoHanbHeIX AaHHbIX (onepaTop) — rOCYAAPCTBEHHbIN OpraH, MyHULMNaneHbIA Oprax,
{0PUANYECKOE NN (DU3NYECKOE NULO, CAMOCTOSTENBHO UMk COBMECTHO C APYrMU TNL@MN OpraHusyiolumne v
(unu) ocyluecTersoLe 06paBoTKy NepCoHabHLIX AaHHbIX, ONpeaensiolme uenv 06paboTkn NepcoHarnbHbix
[AHHBIX, COCTaB NEPCOHanbHbIX AaHHbIX, noanexaiux obpaboTke, AeiCTBUS (Onepaunu), coBepliaembie C
NepcoHanbHLIMN AaHHBIMK;

— 0BpaBoTka NepCcoHanbHbIX AaHHbIX — AencTBve (onepauvs) MnM COBOKYNHOCTb AEWCTBUIA
(onepaumit) ¢ NEPCOHanbHbIMU AGHHBIMI C CMOMB30BA.IMEM ¢ 6e3 ncnos30BaHNs CPeacTB asTomaTusaumny,
skniouas cBOp, 3anvCh, CUCTEMATU3ALMIO, HAKOMNEHWe, XpaHeHue, yTouHeHue (oBHOBMEHME, U3MEHEHVE),
/3BMEYEHNe, MCMOMb3oBaHWe, nepefavy (pacnpocTpareHie, npefocTaBneHue, poctyn), ofesnuuusarue
BriokupoBaHue, yaaneHne, yHU4TOXEHNE,

— aBTOMaTU3MpOBaHHas o6paboTka NepcoHanbHbIX AAHHBIX — oBpaboTka nepcoHanbHbIX AaHHbIX C
MOMOLLbIO CPEACTB BbIUNCIUTENBHOMN TEXHUKY,

— pacnpocrpaHeHue nepcoHanbHblX  AaHHBIX  — OEeNCTBUA, HanpaBfneHHble Ha packpbiTue
repcoHanbHblIX AaHHbIX HeonpeaeneHHoMy Kpyry nuu,
— npepocTasrieHne nepcoHasnbHelX  AaHHbIX  — LENCTBUA, HanpaefieHHble Ha packpsiTne

MepCoHanbHbIX AaHHbIX ONPeaerneHHoMY NnLy Unu onpeaeneHHoMy Kpyry nuu;

— BrOKVUPOBaHNe NepcoHanbHbIX AaHHBIX — BPEMEHHOE npekpalieHne 06paboTkn nepcoHarbHbIX
naHHbIX (32 UCKNKOYEHUeM Cnyyaes, ecnu o6paboTka HeobxoaUMa ANs YTOHHEHWUA NepcoHanbHbIX LaHHbIX);

—  YHWUTOXEHME NepCoHamnbHbIX AAHHBIX — [eiicTBuA, B pesynbTare KOTOpbIX CTaHOBUTCH
HEBO3MOXHBIM  BOCCTAHOBUTL  COJEPXKaHWE NEpCoHanbHbIX — AaHHbIX B MH(OPMAUMOHHOR  cucteme
NepcoHanbHbIX AaHHBIX M (unu) B pesyneTare KOTOPbIX YHUYTOXAKTCA MarepuanbHele  HocUTENM
NepCOHanbHBIX AaHHbIX;

— 0Be3aNuuMBaHME NepcoHanbHbIX [AaHHbIX — AENCTBUS, B pesynbrare KoTopsiX CTaHoBUTCA
HEBOSMOXHBIM  6€3  MCTIONb30BaHWSA  [OMONMHUTENbHON  MHGOpMauuu  OnpeAenuTs NpUHaANEeXHOCTb
NEpPCOHanbHbIX AaHHBIX KOHKPETHOMY CYOBEKTY NepCOHamMbHbIX AHHBIX,

— WH(OPMALIMOHHAA CUCTEMA NEepCOHambHBIX AAHHBIX — COBOKYMHOCTL copepxaiyuxcs B Gasax
7aHHBIX NEPCOHaNbHbIX AaHHbIX ¥ ObecneunsaioLmx  ux 06paboTky WHOPMALIMOHHBIX TEXHOMorui v
TEXHUYECKUX CPEACTB;

— TpaHCrpaHuyHas nepepada NepcoHanbHbIX AaHHbIX — nepeAaya nepcoHanbHbiX [AaHHbIX Ha
TEPPUTOPNID  WHOCTPAHHOTO  rocyfapcTsa opray Bnacty MHOCTPAHHOTO  rOCYAapCTBa, MHOCTPaHHOMY
OU3MYECKOMY FIMLY AU NHOCTPAHHOMY OPUANYECKOMY NNLLY.

1.5. MKOY UCOLL — onepatop nepcoHasbHbIX AaHHbIX — 065a3aHo:

1.5.1. CobniogaTh KOHMUAEHUMANLHOCTE NepcoHarnbHbIX AaHHBIX, @ WMEHHO He pacrnpocTpaHsTs
nepcoHansHble faHHble ¥ He Nepefasatb Ux TpeTbuM Nnuam 6e3 cornacusi cyGbekTa nepcoHarnbHbix AaHHbIX
JAfI1 €r0 3AKOHHOTO NPEACTABUTENS!, ECTIM MHOE HE NPElyCMOTPEHO 3aKOHOAATENbCTEOM.

1,5.2. OBecneuntb cyObEKTaM NEPCOHANbHbBIX AaHHbIX, UX 3aKOHHbIM npeacTaBUTENaM BO3ZMOXKHOCTb
0ZHAKOMMEHNS C JOKYMEHTaMU W Matepuanamu, COAEpPXalumn ux nepcoHanbHbIe [aHHble, ecnm WHOe He
npeayCMOTPEHO 3aKOHOAATENbCTBOM.

1.5.3. PagbsicHsATL CyGbeKTam NepCcoHanbHbIx 4aHHbIX, UX 3aKOHHbLIM NPEACTABATENAM ropuaguyeckue
fOCNeAcTBUA OTKa3a NpeAoCTaBUTL NepcoHasbHbIe AaHHbIe.




1.5.2. Обеспечить субъектам персональных данных, их законным представителям возможность ознакомления с документами и материалами, содержащими их персональные данные, если иное не предусмотрено законодательством.

1.5.3. Разъяснять субъектам персональных данных, их законным представителям юридические последствия отказа предоставить персональные данные.

1.5.4. Блокировать или удалять неправомерно обрабатываемые, неточные персональные данные либо обеспечить их блокирование или удаление.

1.5.5. Прекратить обработку и уничтожить персональные данные либо обеспечить прекращение обработки и уничтожение персональных данных при достижении цели их обработки.

1.5.6. Прекратить обработку персональных данных или обеспечить прекращение обработки персональных данных в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, или иным соглашением между МКОУ ИСОШ и субъектом персональных данных.

1.6. МКОУ ИСОШ вправе:

1.6.1. Использовать персональные данные субъектов персональных данных без их согласия в случаях, предусмотренных законодательством.

1.6.2. Предоставлять персональные данные субъектов персональных данных третьим лицам в случаях, предусмотренных законодательством.

1.7. Работники, совершеннолетние учащиеся, родители несовершеннолетних учащихся, иные субъекты персональных данных обязаны:

1.7.1. В случаях, предусмотренных законодательством, предоставлять МБОУ Школа № 1 достоверные персональные данные.

1.7.2. При изменении персональных данных, обнаружении ошибок или неточностей в них незамедлительно сообщать об этом МКОУ ИСОШ.

1.8. Субъекты персональных данных вправе:

1.8.1. Получать информацию, касающуюся обработки своих персональных данных, кроме случаев, когда такой доступ ограничен федеральными законами.

1.8.2. Требовать от МКОУ ИСОШ уточнить персональные данные, блокировать их или уничтожить, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки.

1.8.3. Дополнить персональные данные оценочного характера заявлением, выражающим собственную точку зрения.

1.8.4. Обжаловать действия или бездействие МКОУ ИСОШ в уполномоченном органе по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке.

2. Цели сбора персональных данных

2.1. Целями сбора персональных данных МКОУ ИСОШ являются:

2.1.1. Организация образовательной деятельности по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования в соответствии с законодательством и уставом МКОУ ИСОШ.

2.1.2. Регулирование трудовых отношений с работниками МКОУ ИСОШ.

2.1.3. Реализация гражданско-правовых договоров, стороной, выгодоприобретателем или получателем которых является субъект персональных данных.

2.1.4. Обеспечение безопасности.

3. Правовые основания обработки персональных данных

3.1. Правовыми основаниями обработки персональных данных в МКОУ ИСОШ являются устав и нормативные правовые акты, для исполнения которых и в соответствии с которыми МКОУ ИСОШ осуществляет обработку персональных данных, в том числе:

– Трудовой кодекс, иные нормативные правовые акты, содержащие нормы трудового права;

– Бюджетный кодекс;

– Налоговый кодекс;

– Гражданский кодекс;

– Семейный кодекс;

– Закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».

3.2. Правовыми основаниями обработки персональных данных в МКОУ ИСОШ также являются договоры с физическими лицами, заявления (согласия, доверенности) учащихся и родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся, согласия на обработку персональных данных.

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъектов персональных данных

4.1. МКОУ ИСОШ обрабатывает персональные данные:

– работников, в том числе бывших;

– кандидатов на замещение вакантных должностей;

– родственников работников, в том числе бывших;

– учащихся;

– родителей (законных представителей) учащихся;

– физических лиц по гражданско-правовым договорам; 

– физических лиц, указанных в заявлениях (согласиях, доверенностях) учащихся и родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся;

– физических лиц – посетителей МКОУ ИСОШ.

4.2. Специальные категории персональных данных МКОУ ИСОШ обрабатывает только на основании и согласно требованиям федеральных законов.

4.3. Биометрические персональные данные МКОУ ИСОШ не обрабатывает.

4.4. МКОУ ИСОШ обрабатывает персональные данные в объеме, необходимом:

– для осуществления образовательной деятельности по реализации основных и дополнительных образовательных программ, обеспечения безопасности, укрепления здоровья учащихся, создания благоприятных условий для разностороннего развития личности, в том числе обеспечения отдыха и оздоровления учащихся;

– выполнения функций и полномочий работодателя в трудовых отношениях;

– выполнения функций и полномочий экономического субъекта при осуществлении бухгалтерского и налогового учета;

– исполнения сделок и договоров гражданско-правового характера, в которых МКОУ ИСОШ  является стороной, получателем (выгодоприобретателем).

4.5. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных в МКОУ ИСОШ соответствуют заявленным целям обработки.

5. Порядок и условия обработки персональных данных

5.1. МКОУ ИСОШ осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение персональных данных.

5.2. Получение персональных данных:

5.2.1. Все персональные данные МКОУ ИСОШ получает от субъекта персональных данных, а в случаях, когда субъект персональных данных несовершеннолетний, – от его родителей (законных представителей) либо, если субъект персональных данных достиг возраста 14 лет, с их согласия.

В случае когда субъект персональных данных – физическое лицо, указанное в заявлениях (согласиях, доверенностях) учащихся и родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся, МКОУ ИСОШ вправе получить персональные данные такого физического лица от учащихся, их родителей (законных представителей).

5.3. Обработка персональных данных:

5.3.1. МКОУ ИСОШ обрабатывает персональные данные в следующих случаях:

– субъект персональных данных дал согласие на обработку своих персональных данных;

– обработка персональных данных необходима для выполнения МКОУ ИСОШ возложенных на него законодательством функций, полномочий и обязанностей;

– персональные данные являются общедоступными.

5.3.2. МКОУ ИСОШ обрабатывает персональные данные:

– без использования средств автоматизации;

– с использованием средств автоматизации в программах и информационных системах: «1С: Зарплата и кадры», «1С: Библиотека», «Электронный дневник», «Проход и питание».

5.3.3. МКОУ ИСОШ обрабатывает персональные данные в сроки:

– необходимые для достижения целей обработки персональных данных;

– определенные законодательством для обработки отдельных видов персональных данных;

– указанные в согласии субъекта персональных данных.

5.4. Хранение персональных данных:

5.4.1. МКОУ ИСОШ хранит персональные данные в течение срока, необходимого для достижения целей их обработки, а документы, содержащие персональные данные, – в течение срока хранения документов, предусмотренного номенклатурой дел, с учетом архивных сроков хранения.

5.4.2. Персональные данные, зафиксированные на бумажных носителях, хранятся в запираемых шкафах либо в запираемых помещениях, доступ к которым ограничен.

5.4.3. Персональные данные, обрабатываемые с использованием средств автоматизации, хранятся в порядке и на условиях, которые определяет политика безопасности данных средств автоматизации.

5.4.4. При автоматизированной обработке персональных данных не допускается хранение и размещение документов, содержащих персональные данные, в открытых электронных каталогах (файлообменниках) информационных систем.

5.5. Прекращение обработки персональных данных:

5.5.1. Лица, ответственные за обработку персональных данных в МКОУ ИСОШ, прекращают их обрабатывать в следующих случаях:

– достигнуты цели обработки персональных данных;

– истек срок действия согласия на обработку персональных данных;

– отозвано согласие на обработку персональных данных;

– обработка персональных данных неправомерна.

5.6. Передача персональных данных:

5.6.1. МКОУ ИСОШ обеспечивает конфиденциальность персональных данных.

5.6.2. МКОУ ИСОШ  передает персональные данные третьим лицам в следующих случаях:

– субъект персональных данных дал согласие на передачу своих данных;

– передать данные необходимо в соответствии с требованиями законодательства в рамках установленной процедуры.

5.6.3. МКОУ ИСОШ не осуществляет трансграничную передачу персональных данных.

5.7. МКОУ ИСОШ  принимает необходимые правовые, организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных, в том числе:

– издает локальные нормативные акты, регламентирующие обработку персональных данных;

– назначает ответственного за организацию обработки персональных данных;

– определяет список лиц, допущенных к обработке персональных данных;

– знакомит работников, осуществляющих обработку персональных данных, с положениями законодательства о персональных данных, в том числе с требованиями к защите персональных данных.

6. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, ответы на запросы субъектов персональных данных

6.1. В случае предоставления субъектом персональных данных, его законным представителем фактов о неполных, устаревших, недостоверных или незаконно полученных персональных данных МКОУ ИСОШ актуализирует, исправляет, блокирует, удаляет или уничтожает их и уведомляет о своих действиях субъекта персональных данных.

6.2. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных персональные данные подлежат уничтожению, если иное не предусмотрено договором, стороной, получателем (выгодоприобретателем) по которому является субъект персональных данных.

6.3. Решение об уничтожении документов (носителей) с персональными данными принимает комиссия, состав которой утверждается приказом руководителя МКОУ ИСОШ.

6.4. Документы (носители), содержащие персональные данные, уничтожаются по акту о выделении документов к уничтожению. Факт уничтожения персональных данных подтверждается актом об уничтожении документов (носителей), подписанным членами комиссии.

6.5. Уничтожение документов (носителей), содержащих персональные данные, производится путем сожжения, дробления (измельчения), химического разложения. Для уничтожения бумажных документов может быть использован шредер.

6.6. Персональные данные на электронных носителях уничтожаются путем стирания или форматирования носителя.

6.7. По запросу субъекта персональных данных или его законного представителя МКОУ ИСОШ  сообщает ему информацию об обработке его персональных данных.


